Istruzioni utilizzo ColloquioRemoto

1. Genitori
1.1 Accesso a ColloquioRemoto

I genitori il giorno del colloquio potranno iniziare a
prenotarsi a partire dalle ore 7:00 collegandosi al link
https://colloguioremoto.vargiuscuola.it

Colloguio Remoto

Autenticaziana Alla richiesta di autenticazione selezionare accedi con
Google e mettere le credenziali sulla G Suite assegnate
Utilizza le tue credenziali di accesso GSuite al proprio ﬁglio 0 al geni‘tore_

pE————— e N
‘ Accedi con Google ' <:
e —————

1.2 Prenotazione colloquio

Al primo accesso il genitore vedra la seguente scheda in cui dovranno essere digitati il nhome
dell'alunno (con la classe di appartenenza), il nome del genitore (o dei genitori) e altre informazioni
opzionali:

Collogui I Prenota Colloquio ' Informazioni alunno

Informazioni utente

Mome figlie/i

Nome genitore

Informazione opzionale per il docente

Usa questo spazio per fornire eventuali inf foni agghuntive che si ritengano utili formire

o@D



Terminata I'immissione dati il genitore dovra premere il pulsante Salva dati (1). Si apre quindi la
seguente schermata in cui & possibile fare la prenotazione dei colloqui facendo click sul link
prenotazione colloqui (2) o schiacciando il pulsante Prenota Colloquio (3)

Gino Zuddas

A

direttamente alla pagina dei collogus

Nome figlio/i
Gino Zuddas
Nome genitore

Carlo Zuddas

Informazione opzionale per il docente

Usa questo spazio per fornine eventuzh informazion] aggiuntive che i rengano utill fomine

Si apre quindi la sezione Prenota Colloquio che si presenta con la seguente schermata:
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Colloqui Prenotati ®
Data Docente Orario Tuo Turno
Lunedi 07/12/2020 Vargiu Ottavio 19:15 - 20115 4
Giovedi 10/12/2020 D'amico Nicola 07:00 - 11:00 4
Giovedi 10/12/2020 Piga Luigi Carlo 07:45 - 23:45 (]
Giovedi 10/12/2020 Zuccheddu Elio Carlo 08:00 - 12:00 4
Giovedi 10/12/2020 Vargiu Ottavio 14:45 - 15:45 4
Giovedi 10/12/2020 Vargiu Ottavio 19:00 - 23:00 0
—
| S— >
Prenotazione Colloquio
Seleziona il docente
@w D'AMICO NICOLA ¢
Piga Luigi Carla
Vargiu Ottavio
A _Zuccheddy ELIO CARLD

In essa vengono riportati nella parte superiore (a) i colloqui gia prenotati dal genitore mentre nella
parte inferiore (b) & possibile selezionare, da un menu a tendina, il prossimo docente che si vuole
prenotare. Ad ogni prenotazione viene assegnato al genitore un numero che indica la sua
posizione in coda e che viene visualizzato nella colonna Tuo Turno (c).

Piu elevato & il numero assegnato pit tardi avverra la chiamata per il colloquio e, superato un certo
valore, & possibile che il docente sia impossibilitato ad effettuare il colloquio entro 'ora fissata per
la chiusura. In tal caso I'applicazione ColloquioRemoto al momento della prenotazione visualizzera
un messaggio al genitore con l'avviso che, data la sua posizione in coda, potrebbe non essere
possibile condurre il colloquio richiesto.



1.3 Attesa della chiamata

Quando arrivera l'ora fissata per i colloqui i docenti inizieranno a chiamare i genitori seguendo
I'ordine di prenotazione secondo la procedura illustrata al punto 1.4. | genitori potranno monitorare
I'andamento dei colloqui di proprio interesse facendo click sul pulsante Colloqui:

= =
Gino Zuddas - . i :
& Collequi Prenota Colloguio Informazioni alunno Esci
Alunno

| —

In tal modo si aprira la scheda con i colloqui prenotati dal genitore:

@ Colloquic Remato x4

- & coolloguivergiuscuclait/geniton/home

|2. Pino Conandolo 3
e Prenota Colloquio Esci

Colloqui di oggi

i N r N i N
Docente Orario N. Servito Tuo Turno Persone in coda
Luigi Carlo Piga 07:30-1130 i 3 2
Ottavio Vargiu 07:30 - 11:30 1 4 3
Nicota D'amico 07:30-11:20 = 3 3
Cttavio Vargiu 14:45 - 1545 - 3 3
Elio Carlo Zuccheddu 07:30 - 11:30 - 3 3
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Nella scheda il genitore potra vedere:
a) l'elenco dei docenti per cui ha effettuato prenotazione

b) il numero che sta servendo al momento ciascun docente
c) la propria posizione in coda
d) il numero di persone che sono da servire prima di essere chiamato per il colloquio

1.4 La chiamata per il colloquio

Quando arrivera il suo turno il genitore ricevera un invito da parte del docente che potra essere
accettato premendo il pulsante Accedi al colloquio (1):

i I isisitiinls I siscsdoedl

Sei invitato al colloquio con il docente
NICOLA D'AMICO

Clicea sul pulsante “Accedi al colloguio™ per accadiare al colloquio tramite riunione di Google Meet,

Se al momente non sei disponibile pusi premere il pulsante "Sone impeg per i P &l tus turme: potral inqualungue
mgmento rimetterti al primo posta in coda

Accedi al colloguio @@ @

Colloqui di oggi

NICOLA D'AMICD 0715 -115 1 1 0



Se il genitore & impegnato potra rinviare il colloquio premendo il pulsante Sono impegnato (2). In
tal caso il docente passera al successivo in lista ed il genitore verra richiamato come illustrato nel

punto successivo.

1.5 La chiusura del colloquio

Al termine del colloquio il docente seguira la procedura indicata al punto 1.5 ed il genitore vedra
comparire a video la seguente schermata:

Stefano Vargiu . . 3 -
A El Colluqu I Prenota Colloguia I Informazioni alunno Esci

Aunne

Il colloquio con il docente ELIO CARLO
Zuccheddu e concluso/saltato

Scegli una delle sequenti altemative

Se hai avuto il colloguio con il docenta in ggette, premi il pulsante “Colloqui; i " per confs fa conclusione del colloguic:
@ E> Colloquio terminato ’

Se hai perso il turne e non hai avuto la possibiiith di parfare con il docente perché eri momentaneamente assente & non disponibile, & ancora per
maotivi tecnici legati all utilizzo delf applicazions di videoconferenza, puoi richiedere di sssere inserito al prossimo posto della fila premendo il

pulsante "Sono tornato”.
@ ¢ Sono tornato

Se vuol rinunciare al collaquis, prem il pulsante "Annalla colloguio”™

oL

Se il colloquio si & correttamente concluso il genitore potra fare click sul pulsante Colloquio
terminato (1).

La stessa schermata viene proposta al genitore che avesse, al punto precedente, selezionato
I'opzione Sono impegnato e avesse cosi richiesto il rinvio del colloquio. In tal caso, nel momento
in cui il genitore fosse libero, potra premere il pulsante Sono tornato (2) per essere chiamato al
turno successivo.

Se invece il genitore avesse deciso di annullare il colloquio potra schiacciare Annulla colloquio

(3.



1.6 Turno saltato

Collagu Prenota Collaquis Infarmazian alunna

Hai perso il turno per il colloquio con il
docente NICOLA D AMICO

Il tuo turno & saltato perche non en al momenta dispenibile

Puni richiedere di essere inserita al prossima pasto della fila premenda il pulsante "Sone tornate™

o> D>

Puoi rinunciare definiti &l eollequio premenda il pulsante “Annulla colls
pu——_ S—

®$ ‘ Annulla collogquio

Puo accadere che mentre il genitore sta facendo il colloquio con un docente venga il suo turno
anche per il colloquio con un altro docente. In tal caso il genitore non ricevera nemmeno la
chiamata ma, uscito dalla stanza su Meet, vedra sulla scheda di ColloquioRemoto la seguente
schermata: Se il genitore vuole essere richiamato dal docente premera il pulsante Sono tornato
(1). Se invece il colloquio & gia stato condotto o il genitore non €& piu interessate potra fare Annulla
colloquio (2).



